Stein AR - die Perle im Appenzellerland
www.stein-ar.ch

Stein AR ist eine lebendige, attraktive Gemeinde mit rund 1’500 Einwohnerinnen und
Einwohner — eingebettet in eine einzigartige Landschaft und gepragt von hoher Lebens-
qualitat, kurzen Entscheidungswegen und einem starken Gemeinschaftssinn.

Infolge beruflicher Neuorientierung der aktuellen Stelleninhaberin suchen wir per 1. Okto-
ber 2026 oder nach Vereinbarung eine engagierte Personlichkeit als

Gemeindeschreiber/in (80-100 %)

lhre Rolle - vielseitig, verantwortungsvoll, gestaltend

In dieser SchlUsselposition fihren Sie die Gemeindeverwaltung organisatorisch und per-
sonell und pragen die Weiterentwicklung unserer Gemeinde aktiv mit. Sie arbeiten eng mit
dem Gemeinderat zusammen, beraten ihn kompetent in rechtlichen, fachlichen und orga-
nisatorischen Fragen und sorgen flr die professionelle Vorbereitung und Umsetzung von
Beschlissen.

Zu lhren weiteren Aufgaben gehoren:
- Zentrale Ansprechperson fur Bevolkerung, Behdrden und externe Stellen
- Sicherstellung effizienter Verwaltungsprozesse
- Planung und Durchfiihrung von Wahlen und Abstimmungen
- Leitung des Erbschaftsamtes (inkl. Tatigkeit als 6ffentliche Urkundsperson)
- Verantwortung fur eine klare, transparente Kommunikation
— Mitarbeit in Kommissionen

lhr Profil — kompetent und I6sungsorientiert

- Kaufmannische Grundausbildung und mehrjahrige Berufserfahrung in der offentli-
chen Verwaltung

- Ausbildung im verwaltungsspezifischen Bereich vorhanden oder Bereitschaft, eine
entsprechende Weiterbildung zu absolvieren

- Sehr gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

- Selbstandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

- Organisationsgeschick und ausgepragtes Dienstleistungsverstandnis

Das erwartet Sie bei uns
- Eine verantwortungsvolle Schlisselposition mit grossem Gestaltungsspielraum
- Ein motiviertes, kollegiales Team mit kurzen Entscheidungswegen
- Moderne Infrastruktur und ein angenehmes Arbeitsumfeld
- Zeitgemasse Anstellungsbedingungen
— Unterstutzung bei Weiterbildungen und personlicher Entwicklung

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an:
olivia.schweizer@stein.ar.ch | Telefon: 071 369 01 31

Fir weitere Auskunfte steht Ihnen Gemeindeprasidentin Petra Hanel Sturzenegger gerne
zur Verfugung: petra.hanel@stein.ar.ch | 079 623 67 50
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